BOGAD-HUS Kft.

Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzata
(személyes adatok védelmére)

A BOGAD-HUS Termelé és Kereskedelmi Korlatolt Felebssédi Tarsasag (7741 Bogad,
078/3., Cg.02-09-066229, addészam: 11777876-2-0)tkelzelbként a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit meghatarozza, ddhitolgozoként személyes adatokat
kezel.

A BOGAD-HUS Kit. vezetsi folyamatos ellerérzéssel biztositjak, hogy az altaluk
irdnyitott szervezeti egységek és alkalmazottak betsak az adatkezelési és adatvédelmi
rendelkezéseket.

l. Fogalmak és alapelvek:
Személyes adatzonositott vagy azonosithatd természetes szesmgéyintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természewmmély, aki kbzvetlen vagy kdzvetett
maodon, kiléndsen valamely azonositd, példaul nédms helymeghatérozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fgimlogenetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoydvagy tobb tényezalapjan azonosithaté
- valamint az adatbol levonhato, az érintettre Woed kovetkeztetés

Adatkezelésaz alkalmazott eljarastol fliggetlenil a szemeéhaatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatimélion végzett barmelyimelet vagy

a miveletek 0sszessége, igy kulonosetijtgge, felvétele, régzitése, rendszerezése, tagolas
tarolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, beééslkenfelhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, vagy egy@omtirteid hozzaférhdivé tétel utjan
0sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasapkasda, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megajaztida, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azorsfstiaalkalmas fizikai jellendk (pl. ujj-

vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozéasaz adatkezelésiimeletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése
fuggetlenll a Mmiveletek végrehajtadsahoz alkalmazott médétéd eszko#, valamint az
alkalmazas helyét.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, kozhataletvsrigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezeléséljak és eszkozeit 6nélldban vagy
masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezejé# é8l eszkdzeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatk&zehgy az adatkezékijeldlésre vonatkozo6 kilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is m&gbahatja.

Adatfeldolgozbaz a természetes vagy jogi személy, kozhataletvszigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkénelvében személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidengAz adatbiztonsag olyan sérllése, mely a kezelngtyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elveliztdegvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eéageri.



Az értelmed rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a@BRR 4. cikke az irAnyado.

Il. A szemelyes adatok kezelésere vonatkoz6 elvek
A BOGAD-HUS Kift. a vele kapcsolatba kebitlermészetes személyek adatait az aldbbi elvek
betartdsa mentén tartja nyilvan:

. jogszetiség, tisztességes eljaras és atlathatésag
. célhoz kotottség

. adattakarékossag

. pontossag

. korlatozott tarolhatésag

. integritas és bizalmas jelleg

. elszamoltathat6sag

A BOGAD-HUS Kift ltal, illetve szervezetében a o&gvaldsulasahoz szilkséges mértékben
és ideig csak olyan személyes és kilénleges adathe®, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elémkahmas. A BOGAD-HUS Kit.
gondoskodik az eltércélu adatkezelések elkilonit&dér

A BOGAD-HUS Kift munkavallaloi a feladataik ellatakarében személyes és kiilonleges
adatot csak a vonatkoz6 jogszabalyok betartas@zallketnek.

Személyes adat csak a BOGAD-HUS Kit. feladat- éagkéirének gyakorlasahoz sziikséges
célbol, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljssirdekében kezelbeAh BOGAD-HUS

Kft altal kezelt — vagy feladatainak ellatdasahozradatkezél altal rendelkezésre bocsatott —
személyes adatok magancélra val6 felhasznalasa tilo

A BOGAD-HUS Kft adatkezelést véganunkavallaldja fegyelmi, kartéritési, szabalyssrté
és buntetjogi felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyaadoran tudomasara
jutott személyes adatok jogsidrezeléséért, a BOGAD-HUS Kft nyilvantartasaihoz
rendelkezésére all6 hozzaférési jogosultsagok @asgakorlasaéria BOGAD-HUS Kit.

Kft. —nél adatkezelést végalkalmazottak kotelesek az altaluk megismert sigaeadatokat
szolgalati titokként meigizni.

Il Az adatkezelés jogalapja:
A BOGAD-HUS Kift. a vele kapcsolatba kediltlermészetes személyek adatait az aldbbi elvek
betartdsa mentén tartja nyilvan:

. az érintett hozzajarulasa;

. szerddeskotes

. jogi kotelezettség teljesitése

. létfontossagu érdek

. kozérdek adatkezelés

. jog, jogos érdek, érdekmérlegelés

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az addikek képesnek kell lennie annak
igazolaséara, hogy az érintett személyes adataieaglésehez hozzajarult

Az érintett személyes adatainak jogos érdek alapjdéro kezelése esetén a BOGAD-HUS
Kft. érdekmérlegelést végez, melynek soran:

- beazonositja és rogziti a jogos érdeket

- beazonositja és rdgziti az érintett érdekeibgai} a szikségesség és aranyossag, a
célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozaithtardsag elve alapjan



- mérlegelést végez,
- tajékoztatja az érintettet az érdekmérlegélesr

Személyes adat kezellietkkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszeredetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adatdse

a) az adatkezéte vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabidkséges, vagy

b) az adatkezélvagy harmadik személy jogos érdekének érvényest@gabdl szilkséges, és
ezen érdek érvéenyesitése a személyes adatok véa=dmigsdo jog korlatozasaval aranyban
all.

IV. Az adatkezelés célja

A BOGAD-HUS Kit. az alabbi célokbol végez adatkéztla jogszabalyokkal 6sszhangban:
a) a termei tevékenység vegzésehez és értéket®vekenysége nyujtasahoz
kapcsolddoan a szolgaltatast igénybedusek adatait Ugyfélkapcsolat fenntartasa céljabdl
kezeljuk;

b) lehetséges ugyfelek szamara marketingtevékenység

C) munkavallalok és palyazok adatainak kezelksamélyzeti és bérlgyi nyilvantartas
d) szerbdéses partnerek kapcsolattartoi adatainak kezalézerédes teljesitése
celjabaol;

e) ugyfelek megrendeléseinek teljesitése;

f) vagyonvédelem, személyi biztonsag;

0) térvényben meghatarozott kotelezettség telgsitéljabol.

V. Az adatkezelés idtartama:

A BOGAD-HUS Kit. az adatok meégzésének itartamarol tajékoztatja az érintetteket.

. A szamldk megyzési ideje: jogi kotelezettség miatt legalabb 8 év

: A szamlakiallitas alapjaul szolgaldakamedirzési ideje 8 év.

. A munkaviszony alapjaul szolgal6 iratok ndezgsi ideje: 50 év.

. A kapcsolattartas céljabdél megadott adatok énesgsi ideje a kapcsolat megsgsét
koveb 1 év.

. Szerddés teljesitésehez kapcsolodo adatokdrege: 5 év.

. Palyazati projektek elszamolasahoz kapcsolédtbkdaedrzése a tamogatasi

szerddésben meghatarozotoidrtam.
VI. Az érintettek jogai

(1) A BOGAD-HUS Kift. biztositja, hogy az érintetiaalany a BOGAD-HUS Kit..-nél
kezelt adataihoz hozzéaférjen, azokkal kapcsolat@j@koztatast kérjen.

(2) Az érintett tajékoztatast kérhet a BOGAD-HUS. K6l a személyes adatainak
kezeléséil, kérheti személyes adatainak helyesbitését, vatara kotele# adatkezelés
kivételével — azok torlését vagy zarolasét, valamiha torvény erre felhatalmazza —
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

(3)  Ha az érintett kéri, a BOGAD-HUS Kit. tajékotist ad az érintett altala kezelt, illetve
az altala vagy rendelkezése szerint megbizotteldatfjoz6 altal feldolgozott adatair6l, azok



forrdsardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjaddtartamardl, az adatfeldolgozé neler
elérhebségédl es az adatkezeléssel 6sszefilgyékenységét, az esetleges adatvédelmi
incidens korilményedt, hatdsairdl és az elharitdsara megtett intézleda#stovabba — az
erintett személyes adatainak tovabbitasa estéradaitovabbitas jogalapjarol és cimzedtjér
A BOGAD-HUS Kit. kiteles az irasbeli kérelem berigigpatol szamitott 25 napon belill
kozértheb formaban tajékoztatast adni az érintettnek. Akt@géatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kéra folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan téjakasi kérelmet még
nem nyujtott be. Egyéb esetben kdltségtéritésiftlad meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az addtfgellenesen kezelték vagy a tajékoztatas
kérése helyesbitéshez vezet.

(4) Az érintett tajékoztatasat az adatkézmak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint
a 19. 8-ban meghatarozott esetekben tagadhatjaAmegnnyiben az érintett kérelme
elutasitasra kerul, ugy tajékoztatni kell annalok@tdl, valamint a birésagi jogorvoslat és a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hat@saghtovabbiakban: Hatésag)

fordulas leheiségéél. Az elutasitott kérelmekt a BOGAD-HUS Kit. vezet tisztségviseije
nyilvantartast vezet, amelijra targyévet kovétjanuar 31-ig irdsban tgjékoztatja a
Hatésagot.

(5) A valésagnak nem megfeleddatot a BOGAD-HUS Kft. — amennyiben a szilkséges
adatok rendelkezésre allnak — koteles helyesbiteni.

(6) A kezelt adatot torolni kell, ha:

a) az adat kezelése jogellenes

b) az érintett azt — jogszabalybaibie kdteled vagy szilkséges adatkezelést kivéve —
kéri

c) az adat hidnyos vagy téves és ez az allapot jagszeem orvosolhato, feltéve, hogy
a torlést jogszabaly nem zarja ki

d) az adatkezelés célja mefjpzvagy az adatok tarolasanak térvényben meghattroz
hatarideje lejart

e) azt a birdsag vagy a Hatdésag elrendelte.

(7) Az adat torlésére iranyuld kérelem megtagadhat@z adatkezelés sziikséges
a) a személyes adatok kezeléséirél, az adatkezéte alkalmazando jogszabaly szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdgklagy az adatkezéle ruhédzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladgitel@jtasa céljabol;
b) jogi igények ebterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmeakmmint
c) ha az adatkezelést tbrvény rendelte el.

(8) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helgzet kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése elleneftbh esetben az adatkézalszemélyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adakkbizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerét erefi jogos okok indokoljak, amelyek élsbséget élveznek az érintett
erdekeivel, jogaival és szabadsagaival szembery, aaglyek jogi igények éterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak. dyitem az érintett kérelme
elutasitasra kerul, ugy tajékoztatni kell annalok@tol, valamint a birésagi jogorvoslat és a
Hat6saghoz fordulas lelésiegédl.

(9) A BOGAD-HUS Kft. a nyilvantartasaihoz val6 h@ferést az adatbiztonsag
kovetelményének érvényesilése mellett biztosiga axlatfeldolgozoként kozreimbdo



harmadik személyek részére, akik a BOGAD-HUS Kéik-nlyan szolgaltatast nydjtanak, pl.
informatikai, kdnyvelési, jogi sth.), amely az aulakezelésével fligg dssze.

(10) Rendszeres adattovabbitas csak adatfeldolgokésitt szergdés alapjan, valamint
jogszabalyi d@liras alapjan, az abban meghatarozott szervek eggeggezhé, jogszabalyban
meghatarozott ilszakonkent és tartalommal.

VII. A személyes adatok jogi és technikai védelme

(1) A BOGAD-HUS Kift. megfeldl technikai és szervezési intézkedéseket hajt \agrak
biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a szeraélgatok kezelése a vonatkozo
jogszabalyokkal 6sszhangban torténik.

(2) Konkrét igyben hivatalbdl csak azokat a szepgefdatokat lehet felvenni, amelyek
az ugy szempontjabdl feltétlenll szikségesek,dnedl a bemutatott személyazonosito és
egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fégmhasat és mézéseét. A felvett
adatokat csak az adott Uigy intézése érdekébendsfelbasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal nem kapcsolhat6 6ssze.

(3) Az adatmikség biztositasa céljabdl személye adatot csakirettiszemeély
azonositdséara alkalmas és érvényes hatosagi igagbidl (személyazonosité igazolvany,
jogositvany, atlevél,stb.), kulonleges adatot pexdigk irdsos hozzajarulas alapjan lehet
felvenni.

(4)  Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy auathordozét a BOGAD-HUS Kit.
hivatali helyiségeibl kivinni — munkak®éri feladat ellatasanak kivétedéw csak indokolt
esetben, a felettes vedetgyetértésével lehet. Az adatkezelést Gé&gemély ez esetben is
koteles gondoskodni arrél, hogy az irat ne vessteme rongalddjon vagy semmisiiljon meg
és tartalma illetéktelen személy tudomasara nejuss

(5)  Akér ugyintédnél, akér irattarban Iéviratba az Ugyintén Kivil mas személy csak
akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly, illetvenedeaabalyzat lehété teszi. A betekintési jog
gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altabolkdszemélyes adatainak védelméhez
fiz6d6 jogal, illetve személyiségi jogai ne sértlhessedelen pont rendelkezéseit kell
alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

(6) A dolgozok irodai helyiségliket és az irat éatidolasra hasznalt berendezéseket
munkaidsben fokozott gondossaggal kételeseizni. A munkavallald koteles a szamitogépét
és az ahhoz alkalmazott adathordozékat ugy kezéhoini, hogy a védelmet igérdyl

adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

(7) A BOGAD-HUS Kft. székhelyén, telephelyén faszlt zartlancti kamerarendszerek
folyamatosan, kdzvetlen személyes megfigyelés h&kemély- és vagyonvédelmi célbol
rogzithetik a kamerak altal megfigyelt terlletek@nénteket, beleértve az ott megjdlen
személyekdl késziilt felvételeket is. A rogzitett felvételekeBOGAD-HUS Kift. kizardlag a
medgfigyelt terlileten torténtiincselekmény, vagy mas — a megfigyelés targyat képez
rendkivili esemeény korilményeinek utdlagos kivitaga céljabol hasznalja fel.



Minden kameraval ellatott telephely bejaratanalétkell elhelyezni, amely tajékoztatja a
beléwket, hogy a telephely egyes teriiletei kameravah&izottek, vagy minden kamera
kornyezetében ,Kameraval megfigyelt terllet” tatléll felszerelni.

(8) Nem lehet kamerat elhelyezni pildamelyen, biufében, WC-ben, fifden valamint az
0ltozohelységek terlletén illetve ezek bejaratanal. Azelelt, izembe helyezett kamerak
nem készithetnek felvételt munkateridétilletve munkavégzését kivéve, ha a felvétel
munkavédelmi, munkabiztonsagi célbol készil. A péraknal elhelyezett kamerat ugy kell
bedllitani, hogy a befizét és a pénztarpultot mutassa. A rogzitett kép-ghaalamint kép-
és hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfelgehigzitésil szamitott harom, illetve kids
telephelyek esetében harminc nap elteltével mdg&aimisiteni, illetve torolni kell.

(9)  Afelvételeket indokolt esetben megtekinthetilbiztonsagérzést végé tarsasag arra
feljogositott munkatéarsai, a Tarsasag Ugyvezeibstwe az adott teriilet vezige, valamint
amennyiben a megfigyelt terlileten munkahelyi bal&Es&enik, a munkaveédelmi fellgyesiég
munkatarsai, a munkavédelmi feladatok ellatasaegbizott képvisélk), valamint akit erre
az ugyvezét felhatalmaz.

(10) A személyes adataihoz kapcsoldéddan az énelett jogszabalyban meghatarozott jogai
vannak.

a) hozzaférés joga

b) a helyesbités joga

C) a torléshez valé joga

d) az adat kezelésének korlatozasahoz valo joga

e) a személyes adatok helyesbitéséhez vagy toelgséibtve az adatkezelés
korlatozasdhoz kapcsolddo értesitési kotelezettseg

f) az adathordozhat6saghoz valé joga

0) tiltakozashoz val6 joga

(11) A tarsasag weboldala:

(a) A weboldal latogatasakor a regisztracio vadgtfeltoltések soran megadott adatokat a
Tarsasag és a weboldalt GzemélLCOM KFT.) kezeli abbol a celbdl, hogy a latagiat
BOGAD-HUS Kift. termékeisl, ajanlatairdl , a Tarsasag altal szervezett ak6ldkérjenek
arajanlatot.

Az érdekbdok szamara — a megadott adatok alapjan, kéréseikmedgendeléseiknek
megfeleb, a Tarsasag tevékenységi korébe tartozé szolgaitdtajanlatot, visszaigazolast ,
megrendelés elfogadasat kild a Tarsasag valarnjintben hasonld lehéségekél ad hirt.

(b.) Az adat-gyjjtes elvei: A www.bogadhus.hu oldalon 6nkéntesgismtracio és
adatmegadas a felhasznald, oldalardl., tovabbdgadott e-mail cimre, fax szamra todén
Uzenetklldés és adatmegadas a felhasznalo oldalarol

Az érdekbdéknek csak olyan adatot kell megadniuk, amelyekradablgaltatas, akcio,
feliratkozasi cél, megrendelés szempontjabol elghegietlenek, és arra alkalmasak. Az
ajanlatkérés vagy a regisztraciok soran a jelzetkkitoltése kotele&, azok nélkil az
onkéntes regisztralok adatai nem alkalmasak adett@asra, a megadott célra.

(c) Az adatkezelés helye égtdrtama:
Az adatkezelés a Tarsasag szerverein torténik.



A szerveren, vagy az adminoldalon fellethetformacidkat a Tarsasag munkatarsain kivl
csak a webprogramozast végdvallalkozo lathatja.

A szolgaltatd a felhasznalé béngészése kdzbenmisxgpen un. sitit helyezhet el. Ezeket a
felhasznal6 sajat szamitogéflédrolni tudja, illetve a bongeségben eleve megtilthatja
alkalmazasukat. A Tarsasag éaltal izemeltetett vatbait html kodja webanalitikai mérések
céljabdl fuggetlen, kutsszerverdl érkes és kil$ szerverre mutatd hivatkozasokat
tartalmazhat. A webanalitikai szolgéaltatdé szeméb@atokat nem, csak a bongészéssel

kapcsolatos, az egyes egyének beazonositasardkemas adatokat kezel.

VIIIl. Az érintettek tdjékoztatdsanak folyamata

A BOGAD-HUS Kft., mint adatkezélmegfele intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy
az érintett részére a személyes adatok kezelésgatkozd valamennyi informaciot és
minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, értbekonnyen hozzafértietormaban,
vilagosan és kozerthin megfogalmazva nyujtsa, kilondsen a gyermekekimekett

barmely informécio esetében. Az informaciokat iegsbagy mas megfeteinddon - ideértve
adott esetben az elektronikus utat is — adja megriktett kérésére szbdbeli tajekoztatas is
adhato, feltéve, hogy mas maodon igazoltak az dtistemélyazonossagat.

Személyes adatok tjyése kdzvetlenil az érintettékt

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat a/HDBUS Kit. az érintetl gyijti, akkor
a személyes adatok megszerzéséngkadtjaban az alabbi informaciokrdl tajékoztatja az
érintetteket:

a) az adatkezélkiléte és elérhésegei;

b) a szemelyes adatok tervezett kezelésének eal@nint az adatkezelés jogalapja;
C) ha az adatkezelés egy harmadik fél jogos érdekairvényesitéséhez sziikséges, a
harmadik fél jogos érdekei;

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei,

e) adott esetben annak ténye, hogy az adatkbaemadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a szemétiaslat,

A tisztességes és atlathato adatkezelést bizt@stisaében az érintettet a kovetkez
kiegészib informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasandkadamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezgartdm
meghatarozasadnak szempontjairdl,

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezhetidatlezedtol a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzéaférést, azok helyesbitésétstiirvagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelésa eli@amint az érintett
adathordozhatésaghoz valo jogardl;

C) a hozzajarulas barmelydipontban tortéé visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti
a visszavonas &t a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkejetfszetiségét;

d) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz bedwditak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasagbgbzon vagy szebréses
kotelezettségen alapul vagy sZates kotésének @eltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbarhibgen lehetséges
kovetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas eldésa;

f) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértpeoéilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara @vamnatkozoan érthiinformaciok, hogy



az ilyen adatkezelés milyen jeléséggel, €s az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezmenyekkel bir.

Ha az adatkezéla személyes adatokon aiggsuk céljatél eltér célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést mégedn tajékoztatja az érintettet @draz eltéd
célrél és minden relevans kiegééaitformaciorol.

Személyes adatok tjyése egyeb forrasbol

Ha a személyes adatokat nem az érintett szolgaltdtkor az ébb felsorolt informéacidkon
kival az érintettek tajékoztatast kapnak meg a iamakrol.

a) az érintett személyes adatok kategoridi

b) a szemelyes adatok forrasa és adott esetbéo@zaz adatok nyilvanosan
hozzéaférhet forrasokbdl szarmaznak-e.

IX. Az adatfeldolgozas folyamata

A BOGAD-HUS Kift. szervezeti rendszerén beliil a Kftolgaltatasat igénybe weiugyfelek
szemeélyes adatai - a feladat elvégzéséhez szukségekben és ideig — csak olyan
szervezeti egységhez tovabbithatok, amely az (gjKel kapcsolatos adminisztrativ,
ellendrzési vagy feligyeleti feladatokat lat el.

Az Ugyfél adatai tadhatdk adatfeldolgozas céljghétve hozzaférhéwé tehebk a
kovetkedk szamara:

a.) irasbeli megbizasi szédés alapjan kdnyvelési, bérszamfejtési, munkaj@stelmi

vagy egyeb, a tarsasag tethfdladatok ellatasa érdekében a megbizott szamara,

b) Az illetékes telepilés 6nkormanyzata, annakZégy polgarmesteri hivatala, illetve a
Nemzeti Ado-és Vambhivatal (NAV) részére.

C) A polgéri nem peres (fizetési meghagyas) ésspaien tortéé egyéb tartozasok
behajtasa erdekében, valamint jogvitak rendezésm $0rtéi eljarasban megbizasa alapjan
a jogi képvisal, valamint jogszabaly alapjan jogosult szervek éész

d) A nemzetbiztonsag, a honvédelem és kdzbiztonsdgime, a tincselekmények
Uld6zése céljdbdl az arra hataskorrel rendélkeanzetbiztonségi szerveknek, nyomozé
hatosagoknak, birésagoknak, valamint egyéb bir@sagyomozoszervi jogsiemegkereseés
esetén.

e.) jogszabalyi kdtelezés esetén, annak teljes@étgsgszeit megkereses esetén.

X. Adatbiztonsagi rendszabalyok

(1) A BOGAD-HUS Kift. a személyes adatok kezelés@salkalmazott informatikai
kornyezetet oly médon hozta létre, hogy:

a) Az informatikai rendszer alkalmas a kezelt aoatibrtérd hozzaférés korlatozasara,
ennek értelmében az adatok illetéktelen harmadiknstytl (igy a jogosulatlan
hozzaférési, megvaltoztatastol, tovabbitastol, nyilvanossdgraataltol, torlesi,
megsemmisitésl) védettek.

b) A személyes adatok feldolgozasa soran a jogisnladatbevitel megakadalyozasa,
az adatfeldolgozo rendszerek illetéktelen szeméhtali hasznélata, az adatatviteli
berendezés segitségével todt@asznalat megakadalyozasa, az adatbevitellel &kgpos
informéciok (pl. ki, mikor) illetve az adat tovalésésal kapcsolatos ell&izhetbség és
megallapithatdsag biztositasa érdekében az adataknennyi médositasa a modositas
idépontjanak megjeldlésével kerll sor.



C) Annak érdekében, hogy az adatok a véletlen megsslilés és sérilés valamint az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakad6 horkététlenné valas ellen védettek, illetve
Uzemzavar esetén helyredllithatéak legyenek apladdbiztonsidgi mentés készl.

(2)  AKIft. informatikai rendszere és hal6zata egyanvédett a szamitdogéppel kapcsolatos
biincselekmények ellen. Az Gizemettet biztonsagrol jelszavas védelelizfal, és szerver
biztonsagi eljarasokkal gondoskodik. A BOGAD-HUS .Kformatikai rendszerének
Uzemeltetését megbizasi sZetzs alapjan az FLCOM KFT. latja el.

(3) A manualis kezelésszemélyes adatok biztonsaga értelmében az al#Bkedéseket
kell foganatositani:

a) Tuz- és vagyonvedelem: Az irattari kezelésbe vetokat jol zarhatd, széaraz,
tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatbtiségben kell elhelyezni.
b) Hozzaférées-védelem: A folyamatos aktiv kezelgsbe iratokhoz csak az illetékes

Ugyintédk férhetnek hozza. Az Ggyint@koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes
adatokat tartalmaz¢ irat ne maradjon illetékteleansely részére hozzaférbehddon és
érizetlendl. Az iratokat zarhat6 helyiségben, zabhiedtszekrényekben keitizni.

C) Archivalas: Az adatkezelések iratainak archisal@&vente egyszer el kell végezni. Az
archivalt iratokat a BOGAD-HUS Kift. az iratkezelési selejtezési @rasoknak megfeléen
kezeli.

XI. Adatvédelmi incidens és kezelése

A BOGAD-HUS Kift. bel$ adatvédelmi feléls Gtjan — az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellerése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az éristatimélyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek korét és szamat, az addivédeidens idpontjat, korilményeit,
hatasait €s az elharitasara megtett intézkedéselkamint az adatkezeléstab
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. A nuatikéok soron kivil kdtelesek a
tudomasukra jutott adatvédelmi incidesideljegyzést késziteni és a feljegyzéssel az
ugyvezebt tajékoztatni. Az adatvédelmi incidenst a BOGAD-SIWft. vagy képvisdije
koteles indokolatlan késedelem nélkil, a tudomaséaatol szamitott 72 6ran bellil
bejelenteni a fellgyeleti hatosagnak és tajékaztatjérintettet is, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valosziisitheben nem jart kockazattal a természetes személyalkgogs
szabadséagaira nézve.

A BOGAD-HUS Kit. az adatvédelmi incidens tudomagatasat koveten haladéktalanul
megteszi a szikséges biztonsagi intézkedésekehzedelmi incidens alapjat ado sérilés
megszintetése, helyreallitasa céljabdl.

Az érintett a megtett intézkedésékés azok eredmény@rértesitést kap.

XIl.  Jogorvoslati tdjékoztatas:

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatoS@&gnzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (tovabbiakban: NAlMecil125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.uz) érintett panaszt nydjthat be a NAIH-
hoz amennyiben allaspontja szerint a ra vonatkeetnglyes adat kezelés nem felel meg a
jogszabalyi kotelezettségeknek.

A NAIH dontése ellen birésagi felllvizsgalat kezadsyezhet.



XIll. Tajékoztatas a nyilvantartasokrol:

A BOGAD-HUS Kft. az adatok kezelését és feldolg@egsgszelien, atlathatdan és
ellendrizheben végzi, mely célok elérése érdekében az alabilvémyartasokkal rendelkezik:

Adatleltar

Adatkezelések nyilvantartasa

Adattovabbitas nyilvantartasa

Adatkezelés megszintetésének nyilvantartasa

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Erintetti és hatosagi megkeresések és az antaadaszok nyilvantartasa
Adatvédelmi tisztviséltevékenységének nyilvantartasa

~Eltévedt” adatok, megkeresések nyilvantartasa

Elbzetes adatvédelmi hatasvizsgalat nyilvantartasa

©CoNorwNhE

XIV. Hatalybalépés:

Jelen Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat amidicios onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél szo6l6 2011. évi CXII. towéimfotv.) valamint az Eurdpai

Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) Z%fendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében tovetelmésl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalkonil helyezéséi (altalanos adatvédelmi
rendelet - GDPR) végrehajtasara jott létre, mebseéfi aladirassal 2018. majus 25.-én lép
hatalyba.

Pécs, 2018. majus 25.

BOGAD-HUS Kft.

képviseletében: Jordan Akos ugyvézet
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